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Decreto n. 9.793, de 24 de abril de 2024.

Regulamenta a Lei Municipal n. 4.403, de 21 de agosto
de 2019, que dispde sobre o Programa Pro-Educacio e
estabelece critérios sobre a concessao, a aplicacio e a
prestacido de contas de recursos publicos utilizados na
modalidade de Regime Financeiro Especial, sob forma
de Repasse Financeiro, no ambito de competéncia do
Poder Executivo, com normatizacio da Secretaria
Municipal de Educacio, Esporte, Cultura e Lazer.

O Prefeito Municipal de Ponta Pora, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° — Estabelece a organizagdo, as formas e os prazos da aplicacdo e da prestagdao de
contas das entidades beneficidrias do Programa Municipal Pr6-Educacdo e de suas agdes
agregadas, bem como as medidas que deverdo ser adotadas na eventualidade do ndo
cumprimento dessas agdes, conforme instrugdes normativas pertinentes a este Decreto.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° — Fica autorizado a utilizagdo de recursos publicos na modalidade Regime
Financeiro Especial, sob a forma de Repasse Financeiro, para pagamento de despesas de
pequeno porte, nos termo da Lei Municipal n. 4.303, de 21 de agosto de 2019, com objetivo
de assegurar a rapidez e eficiéncia na execucdo de a¢des que atendam as necessidades de
manutengdo das Instituicdes de Ensino (Escolas da Rede Municipal de Educacdo e aos
Centros de Educagdo Infantil).

Art. 3° — O Repasse Financeiro serd processado mediante transferéncia de recursos
financeiros as Instituicdes de Ensino, sob a responsabilidade da Associagdao de Pais e Mestres
(APM) sendo movimentada pelo Presidente da APM e administrada juntamente com o diretor
da Institui¢ao de Ensino.

§1° — As despesas realizadas a conta de Repasse Financeiro serdo incorporadas ao sistema
contabil da respectiva unidade orgamentaria concedente e integrardo a prestacdo de contas do
ordenador de despesas.

§2° — A liberacdo do Repasse Financeiro serd precedida de empenho na classificagdo
or¢amentdria propria e sua concessdo implica delega¢do de competéncia, pelo ordenador de
despesas, ao responsavel pela sua utilizagdo para realizar despesas até o montante concedido.

Art. 4° — O Repasse Financeiro serd direcionado pelo titular da APM, para atender as
despesas de aquisicdo de material de consumo, material de capital quando necessario, para o
atendimento de projetos ou atividades pedagogicas que necessitem de recursos e aquisi¢ao de
servigos de terceiros, sempre que houver necessidade justificada.



§ 1° — Nao poderao ser atendidas com recursos do Repasse Financeiro as despesas com:
a) remuneracao de servidores;

b) géneros alimenticios;

c) festividades e comemoragdes;

d) 4gua, luz e telefone; e

e) aluguel.

§2° — A APM, nos termos especificos da legislagdo municipal, devera possuir numero
proprio de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DO REPASSE FINANCEIRO

Art. 5° — O Repasse Financeiro serd concedido e gasto em despesas de custeio e
despesas de capital conforme Art. 4°, contendo a programagao das despesas a serem
realizadas no desenvolvimento das respectivas atividades.

Art. 6° — A concessdo do Repasse Financeiro serd efetuada através de convénio, termo de
cooperacao entre as APM’s das institui¢des da rede municipal publica de ensino de Ponta
Pord ou antecedida da abertura de processo administrativo.

Art. 7° — Serdo emitidos tantos empenhos estimativos, em nome da unidade
administrativa beneficiada, quantos sejam necessarios a cobertura total dos valores or¢ados.
Paragrafo unico - A classificacdo orgamentaria e contabil das despesas realizadas por meio
de Repasse Financeiro observara as regras e as contas determinadas pela Secretaria
Municipal de Finangas.

CAPITULO III
DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Art. 8° — A liberagdo dos recursos referente ao Pro Educacdo dar-se-a por ordem bancaria,
em conta aberta em banco que possua agéncia fisica no municipio, podendo ser global ou
parcelada.

§1° - A concedente, optando pelo parcelamento, efetuard os depdsitos bancérios em até 04
(quatro) bimestres letivos observando o calendario escolar.

§2° - E vedado o saque total ou parcial dos recursos do Repasse Financeiro para depésito
em outro estabelecimento bancario, salvo por motivo de for¢a maior, devidamente
justificado.

Art. 9° — A devolugdo de eventual saldo no final do exercicio serd efetuada no prazo
estabelecido pelo Decreto de encerramento do exercicio, podendo este saldo ser reprogramado
automaticamente para o exercicio seguinte perante justificativa.

Paragrafo unico - O titular da APM sera considerado em alcance quando deixar de
recolher o saldo apés o prazo legal concedido pelo ordenador de despesas e ndo apresentar
a prestacao de contas, ficando obrigado a efetuar a devolu¢ao com juros de mora e atualizacao
monetaria, nos indices aplicados aos tributos municipais e submetidos a apuragdo de
responsabilidade na forma da legislacao vigente.



CAPITULO IV
DA APLICACAO DO REPASSE FINANCEIRO

Art. 10 — As despesas orcadas serdo realizadas pela APM somente apos efetivo recebimento
dos recursos e dentro dos limites de disponibilidade existentes, mediante trés cotagdes de
precos, justificando quando hover indisponibilidade de pelo menos trés cotagdes de pregos,
sendo vedada a sua aplicagdo em compra a prazo ou parcelada.

Art. 11 — A aquisicdo de material de consumo, material de capital e o atendimento de
despesas de pequenos servigos terceirizados, custeados por meio de Repasse Financeiro,
somente serdo permitidos se previstos.

I- entende-se como item contdbil de material de consumo o detalhamento da natureza de
despesa 339030 - Material de Consumo, apresentado no Anexo I da Portaria n® 448, de 13 de
setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional;

II - entende-se como item contabil equipamentos e material permanente o detalhamento da
natureza de despesa 449052 - Material de Capital, apresentado no Anexo IV da Portaria n°
448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional;

IIT - entendem-se como servigcos de pequenos reparos aqueles prestados por pessoa fisica ou
juridica (aquisicdo de servigos terceirizados), cuja classificacdo contdbil da despesa
corresponda, respectivamente, a codificagao 339036 ¢ 339039;

IV - todo material adquirido com recursos do Repasse Financeiro utilizado nos servigos de
pequenos reparos deve ser classificado como material de consumo, no item contabil
adequado;

V - caso o servico de pequenos reparos seja prestado com fornecimento de material, a
despesa em sua totalidade deverd ser classificada como servico;

VI - as aquisi¢gdes de produtos e servicos por meio de recursos de Repasse Financeiro devem
ser eventuais, em pequenas quantidades ou em atendimento a situacdes emergenciais, de
forma a ndo serem enquadradas em processo regular de aplicagao.

Art. 12 — Na aplicagdo do Repasse Financeiro serdo observados os seguintes requisitos:

I- os recibos e as notas fiscais comprobatdrios do pagamento de despesas deverdo ser emitidos
em nome da APM/INSTITUICAO DE ENSINO/ constando, também, do corpo do documento,
o CNPJ da respectiva unidade, sem rasuras e emendas;

I - nos fornecimentos de mercadorias ou servigos por pessoa juridica devera ser exigida a
nota fiscal respectiva em primeira via original, dentro do prazo de validade, contendo a
descricdo detalhada do servico prestado ou da mercadoria adquirida, configurando a
quantidade, preco unitario e total e outras especificagdes que identifiquem plenamente a
operacao realizada;

I - quando o fornecedor do material ou prestador de servigo for pessoa fisica ou juridica,
isenta de emissdo de nota fiscal, a quitacdo da prestacdo do servigco ou fornecimento de
material deverd ser formalizada por meio de recibo;

IV - nas notas fiscais ou nos recibos nao poderdo constar, concomitantemente, despesas de
elementos distintos com aquisi¢do de material de consumo e de prestacdo de servico de
terceiros, devendo ser extraido um documento para cada elemento de despesa;

V - as notas fiscais, faturas, recibos e outros comprovantes de despesa, deverdo conter
atestado de pagamento no corpo do documento, firmado pelo fornecedor ou prestador de
servigo, com declaragdo expressa e data do recebimento e assinatura;

VI - o documento fiscal da prestagdo de servico ou de fornecimento de material devera
conter no verso, o atestado de que o servigo foi executado ou o material recebido, assinado
por dois servidores efetivos, exceto o ordenador de despesas.

Paragrafo unico - A comprova¢do do pagamento, para efeito do inciso V, podera ser



efetuada por meio de autenticagdo mecanica e ou chancela de estabelecimento bancario.

Art. 13 — Na gestdo do Repasse Financeiro, serdo observadas e cumpridas as exigéncias
oriundas das retencdes de tributos federais, estaduais e municipais, cujos recolhimentos
deverdo ser efetuados nos prazos legais e até o ultimo dia para aplicacdo dos recursos
concedidos.

Paragrafo unico - Os pagamentos de juros, multas e demais acréscimos decorrentes de
recolhimentos fora do prazo, serdo de inteira responsabilidade do titular da APM e nao
poderdo ser efetuados com recursos do Repasse Financeiro.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14 — O responsavel pela aplicagdo do Repasse Financeiro prestard contas de sua
utilizagdo a unidade responsavel pelas atividades de administragdo financeira do 6rgdo ou
entidade concedente, até 30 dias do final do ano contabil.

Paragrafo unico - A qualquer momento, a unidade de administragao financeira do 6rgio ou
entidade concedente podera requisitar informacdes sobre o andamento da aplicagao dos
recursos repassados, bem como exigir a sua prestacdo de contas e a devolugdo dos saldos
remanescentes e ou a aplicagdo do disposto no §3° do art. 19.

Art. 15 — O prazo para apresentacdo da comprovacdo do Repasse Financeiro ndo podera
ultrapassar ao ultimo dia Util do més de dezembro do exercicio financeiro em que for
concedido, sob pena de inscrever o responsavel em alcance.

Paragrafo unico - A data final para comprovagdo e recolhimento dos saldos ndo aplicados
podera ser antecipada pelo decreto que dispuser sobre o encerramento do exercicio financeiro.

Art. 16 — A prestacdao de contas constituira um processo administrativo proprio, ao qual serad
apensado o processo de concessdo, instruido com todos os documentos numerados em ordem
sequencial de emissdo, em que serdo juntados os que posteriormente forem apresentados em
vista do cumprimento de exigéncias da analise e prestagdo de contas.

Art. 17— A prestacdo de contas do Repasse Financeiro serd composta dos documentos a
seguir, os quais deverdo ser organizados nesta ordem:

I - oficio de encaminhamento dirigido a autoridade que concedeu o Repasse Financeiro;
I - extrato e respectiva conciliacdo da conta bancaria, abrangendo todo o periodo de
aplicacdo;

Il - canhotos dos cheques emitidos ou comprovantes da utilizacao de cartdo bancario;

IV - demonstrativo de despesas pagas;

V - documentos comprobatorios de despesas em primeiras vias € originais;

VI - comprovantes de recolhimento de saldos ndo aplicados e de retengdes pagas, se houver;
VII — planilhas de pesquisas de precos;

VIII - parecer, quando for o caso, do colegiado fiscal da APM;

IX - balancete financeiro;

X - Ficha de Informag¢des Adicionais da Unidade Administrativa, a ser obrigatoriamente
enviada a SEFAZ/PMPP.

CAPITULO VI
DO CONTROLE DO REPASSE FINANCEIRO

Art. 18 — As fases de concessdo, pagamento, aplicagdo e prestacdo de contas do Repasse
Financeiro serdo controladas por procedimentos proprios de registro, contabilizagao,
fiscalizacdo e verificagdo, que sdo de responsabilidade da unidade de administragdo financeira



do 6rgao ou entidade concedente, com a finalidade de:

I- zelar pela legalidade na aplicagao dos recursos publicos e avaliar os resultados quanto a
eficécia e a eficiéncia na utilizagdo e na finalidade a que se destinarem;

IT - avaliar o cumprimento das metas estabelecidas nos atos concessorios;

III - apoiar o controle interno, exercido pela Controladoria Interna do Municipio, e o
controle externo, de competéncia do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 19 — Pela entrega dos recursos do Repasse Financeiro, o 6érgao ou entidade concedente
registrara a responsabilidade do titular da APM em conta do ativo compensado, cuja baixa dar-
se-4 com a comprovagao das despesas realizadas e ou a devolucao dos saldos.

§1° - A baixa da responsabilidade individual do titular da APM no sistema de escrituragao
contabil dar-se-a apds o término da analise da prestacdo de contas, sem prejuizo de ulterior
julgamento de sua regularidade pela Controladoria Interna do Municipio e pelo Tribunal de
Contas do Estado.

§2° - A devolucdo de recursos ndo aplicados far-se-a, exclusivamente, por meio de cheque
nominal ndo endossavel ou transferéncia eletronica, se estiver sendo utilizada a modalidade de
cartdo bancario para movimentacdo do Repasse Financeiro.

§3° - Os saldos, referentes ao Repasse Financeiro concedido, serdo devolvidos ao final do
prazo de aplicacdo e antes do encerramento do exercicio de sua concessdo, em contrapartida
com a anulacdo da despesa orgamentaria.

§4° - Quando o recolhimento dos saldos financeiros ocorrer fora do exercicio de sua
concessao, a entrada dos recursos dar-se-a como receita de restituigao.

§5° - O recolhimento dos saldos financeiros dar-se-a da seguinte forma:

I - saldos de unidades administrativas integrantes de 6rgaos da administragdo direta, na conta
“C” do concedente, respeitada a fonte dos recursos utilizados e a sua transferéncia ao Tesouro
do Estado por meio de Programagao de Desembolso - PD;

II- saldos de unidades administrativas que integram as entidades da administra¢do indireta, na
conta “C” do concedente.

Art. 20 — Quando houver inadimplemento na apresentagdao da prestacao de contas e/ou o nao
recolhimento dos saldos no final do exercicio, o 6rgdo ou entidade concedente devera dar
baixa no sistema compensado e inscrever em responsabilidade o titular da APM, devendo tal
fato ser caracterizado no balango da mesma.

Art. 21 — Os materiais permanentes adquiridos com recursos de Repasse Financeiro serdo
registrados no almoxarifado do orgdo ou entidade concedente, demonstrando-se a
movimentagao por item adquirido.

Art. 22 — O material permanente adquirido por Repasse Financeiro serd registrado e
identificado mediante afixacao de plaqueta de controle de bem patrimonial e emissao de termo
de responsabilidade e termo de doagdo, conforme legislacao especifica.

Art. 23 — Sem prejuizo da fiscalizagdo e apreciacdo da prestagdo de contas de competéncia do
Tribunal de Contas do Estado, relativa a aplicagdo de recursos publicos por meio de Repasse
Financeiro, a unidade de administra¢do financeira do 6rgdo ou entidade concedente devera, no
prazo de até setenta dias, contados da data de seu recebimento, promover a analise da
documentacgdo apresentada pelo titular da unidade administrativa.

Paragrafo unico - As irregularidades detectadas na andlise da prestacdo de contas poderdo dar
causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo responsavel, a impugnagdo parcial ou total
da prestagao de contas ou a aplicagao de sangdes.

Art. 24 — Daré causa ao cumprimento de exigéncias formais:
I - a auséncia de atendimentos as formalidades que dao aos documentos ou a prestacdo de



contas cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como:

a)atestacdo da efetiva prestacao de servigo e do recebimento de materiais;

b)o visto, a assinatura e o recibo, bem como as corre¢des de calculos e outras que possam ser
reparadas sem modificagdo da estrutura da prestacdo de contas e, ainda, as que nao
pressuponham a existéncia de fraude, ma-fé ou dolo, cometidos com o propdsito de ludibriar a
acao fiscalizadora;

II- a auséncia de qualquer documento que deva integrar a prestacao de contas.

Art. 25 — Daré causa a impugnagao parcial ou total:

I - aapresentagdo de notas fiscais que nao sejam as primeiras vias originais € ou com data
de validade para sua emissdo vencida;

I - a existéncia de rasuras de documentos no que diz respeito a valores, datas, recibos e
outros, que induzam a pressuposicao de fraude, ma- ¢ ou dolo, por parte do titular da APM;
III - o pagamento de despesas que nao se enquadrem na finalidade do Repasse Financeiro
especificado no Plano de Aplicagao;

IV - o pagamento de despesa cujo documento tenha sido emitido em data anterior ao
deposito dos recursos em conta bancaria;

V - o pagamento de despesa apds a data limite fixada para a aplicagdo do Repasse
Financeiro;

VI - a ndo-obediéncia as normas sobre aceitacdo de precos e de licitagdo aplicaveis a
realizacdo das despesas;

VII - o pagamento a pessoa diferente da indicada nos documentos comprobatorios de
despesas constantes na prestagao de contas;

VIII - o pagamento sem recibo ou com recibo inidoneo para comprovagao da despesa;

IX - o pagamento de despesas cujos comprovantes apresentem materiais, obras ou servicos,
divergindo em tipo, quantidade, preco e outros dos licitados;

X - atransferéncia dos recursos do Repasse Financeiro a outrem;

XI - aaceitagdo de obras, materiais ou servigos em condi¢des insatisfatorias;

XII - as outras irregularidades que resultem indbeis quaisquer comprovantes de despesas.

Paragrafo unico - As irregularidades de que tratam os incisos I, II, IV, V, VII e VIII, ndo
poderdo ser sanadas por meio de carta corretiva, mas somente com apresentagao do
documento correto ou a devolugdo dos recursos aplicados indevidamente.

Art. 26 — Caberd ao ordenador de despesas, por proposta da unidade de administragdo
financeira do respectivo o6rgao ou entidade, aplicar a glosa parcial ou total na parte do Repasse
Financeiro cuja aplicagdo for considerada invalida.

Art. 27 — Ao responsavel pela aplicagdo do Repasse Financeiro sera concedido o prazo de
dez dias, contados da data de recebimento da notificacdo, para apresentar corregoes relativas
as exigéncias formais ou glosa parcial ou total da prestagdo de contas para:

I - promover o cumprimento das exigéncias formais apontadas na analise, sob pena de glosa da
prestagdo de contas na parte ndo cumprida;

IT - apresentar recurso suspensivo impugnando a glosa ao 6rgao ou entidade concedente;

III - apresentar a prestagdo de contas, quando inadimplente;

Paragrafo unico - Considerar-se-a reconhecimento tacito da glosa quando deixar de interpor
recurso no prazo estipulado neste artigo.

Art. 28 — O ordenador de despesas determinard & unidade de administracdo financeira a
inscri¢cdo de responsabilidade do titular da APM, nos seguintes casos:

I - quando decorrido o prazo previsto no artigo anterior, para interposi¢do de recurso, sem
que o mesmo tenha se manifestado expressamente;

II - quando julgada improcedente a defesa apresentada e ndo efetuado o recolhimento da



importancia glosada, no prazo de cinco dias uteis, da data de ciéncia da decisao;
IIT - quando o responsavel deixar de prestar contas ou recolher os saldos, decorridos dez dias
do prazo estipulado no caput do artigo anterior.

Art. 29 — A unidade de administracdo financeira responsavel pelo exame da prestacdo de
contas do Repasse Financeiro devera realizar, em trinta dias uteis, contados do recebimento, o
exame final e a emissdo de relatério com parecer conclusivo sugerindo a homologagao ou nao
da prestagdo de contas, apds a apreciagdo prévia da defesa do servidor.

Art. 30 — Caberd ao ordenador de despesas, recebido o processo com a prestacao de contas do
Repasse Financeiro, com o parecer conclusivo da unidade de administracdo financeira, decidir
sobre a sua homologacdo, no prazo de cinco dias uteis, contado do seu recebimento.

Art. 31 — A realizagdo de despesas com recursos do Repasse Financeiro observara o
principio da licitagdo, conforme disposi¢cdes da Lei Federal n° 14.133/2021.

§1° - Os membros da comissao de licitacdo serdo designados pelo ordenador de despesas do
6rgdo ou entidade concedente, escolhidos dentre os servidores da unidade administrativa,
sendo vedada a designagao do titular para compor a comissao.

§2° - Nos casos em que ficar comprovada infracdo as normas de licitacdo, aplicar-se-a glosa
total das despesas pertinentes ao certame.

CAPITULO VII
DA CONTA BANCARIA

Art. 32 — A conta bancaria para movimentagdo de recursos recebidos por meio de Repasse
Financeiro seréd aberta pela concedente, em banco com agéncia fisica no Municipio de Ponta
Pora.

Paragrafo unico — O saldo remanescente da referida conta devera ser aplicado na conta
bancéria de que trata este artigo, devendo os rendimentos ser apurados a época da prestagdo e
recolhidos ao 6rgao ou entidade concedente, deixando somente o saldo remanescente de cada
APM.

Art. 33 — A movimentagdo da conta bancéria pelo titular da APM observard os seguintes
requisitos:

I- o pagamento com cheque nominativo ao favorecido, no exato valor da despesa realizada,
quando nao for utilizado o cartdo eletronico;

II- o débito automatico do numerario por meio de cartdo eletronico, um débito para cada
despesa e no exato valor, acompanhado de comprovante impresso da operacao, nas despesas
cujo valor seja igual ou inferior a vinte UFPP’s, vigente na data;

Il - o saque de numerario, em casos excepcionais e justificados, que nao ultrapasse a
cinquenta UFPP’s, vigente na data do saque, para formar caixa, hipdtese em que aos
comprovantes das despesas sera acrescida a expressao: “Pago por Caixa”.

CAPITULO VIII ’
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 — Considerar-se-4 em alcance o responsavel por Repasse Financeiro que:
I- ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido;
IT - ndo tenha dado cumprimento notificagdo expedida para sanar irregularidades;
III - estiver inscrito em responsabilidade, na forma do art. 28.

Paragrafo unico. Quando decorridos quinze dias do prazo final da aplicagdo do Repasse
Financeiro, o titular da APM ficara sujeito a tomada de contas a ser promovida pela unidade



de administracdo financeira do 6rgdo ou entidade concedente.

Art. 35 — O processo de prestagdo de contas de Repasse Financeiro de valor inferior a
quinhentas UFPP’s homologada pelo ordenador de despesas, sem qualquer glosa,
permanecerd no o0rgao ou entidade concedente para exame in loco dos 6rgdos de controle
interno e externo.

Art. 36 — Compete a Secretaria Municipal de Finangas, fixar interpretacdes, suprir omissoes,
estabelecer procedimentos e formulérios para operacionalizacdo de disposi¢des deste Decreto.

Art. 37 — Os casos omissos ou ndo previstos neste Decreto serdo solucionados pelo Secretério
Municipal de Finangas.

Art. 38 — Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Ponta Pora, 24 de abril de 2024.

Eduardo Esgaib Campos
Prefeito Municipal de Ponta Pora



ANEXO 1

CONSOLIDACAO DE PESQUISA DE PRECOS

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:
BLOCO 1 « IDENTIFICACAO DA APM

CAMPO 01 « Razao Social

Informar a razao social da APM, de acordo com a denominacao no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 02 « CNPJ

Informar o niumero de inscrigdo da APM no CNPJ.

BLOCO 2 + IDENTIFICACAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou
prestadores de servigos) CAMPOS 03 ¢ Razdo Social dos Proponentes (A), (B) e (C).
Informar a razdo social dos fornecedores de produtos ou prestadores de servigos nos
quais foram realizadas as pesquisas de precos.

CAMPOS 04 « CNPJ dos Proponentes (A), (B) e (C).
Informar o numero de inscricdo no CNPJ dos fornecedores de produtos ou prestadores
de servicos nos quais foram realizadas as pesquisas de precos.

BLOCO 3 » PROPOSTAS (RS 1,00)

CAMPO 05 - Item

Atribuir nimero de ordem sequencial, a comecar pelo algarismo 1, a cada produto ou
servico, objeto da pesquisa de pregos, de acordo com a posi¢ao em que sera descrito no
formulario.

CAMPO 06 < Descricao dos Produtos ou Servigos Descrever, de forma clara e
detalhada, com excecdo da marca, os produtos ou servigos pesquisados.

ATENCAO: no caso de ser informado, no Campo 07 * Unid., caixa, pacote ou
assemelhado, devera constar da sua descri¢do neste campo o nimero de unidades neles
contidos.

Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.

CAMPO 07 » Unid.
Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote, etc.) dos produtos
ou dos servicos (capina, dedetizacdo, etc.) pesquisados.

ATENCAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, devera ser indicado, no Campo
06 * Descri¢cao dos Produtos ou Servigos, o nimero de unidades neles contidos.
Ex: Caixa de lapis de cor com 12 unidades.

CAMPO 08 » Quant.
Informar a quantidade dos produtos ou dos servigos pesquisados.

CAMPOS 09 a 11 « Valor Proponente (A), (B) e (C)
Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para cada produto ou
servico pesquisado.



CAMPO 12 « Valor Total da Proposta Informar o valor total das propostas (A), (B) e
(C). CAMPO 13 « Valor Total da Proposta com Desconto Informar o valor total das
propostas (A), (B) e (C), deduzidos os descontos, quando houver.

BLOCO 4 « APURACAO DAS PROPOSTAS

CAMPO 14 - Itens de Menor Valor
Indicar os itens de menor preco de cada proponente.

CAMPO 15 « Valor Total dos Itens de Menor Valor
Informar o valor total dos itens de menor prego de cada proponente (A), (B) e (C).

CAMPO 16 « Valor Total
Informar a soma dos valores totais dos itens de menor preco.

BLOCO 5 « AUTENTICACAO

CAMPO 17 » Local e Data
Informar a localidade e a data de preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 e 19 « Nome e Assinatura Representante Legal da APM
Informar, de modo legivel, o nome completo e apor a assinatura do dirigente ou
representante legal da APM.



ANEXO II

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE
PAGAMENTOS EFETUADOS

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 01 - Programa/A¢ao
Informar o nome do Programa/Acao a que se refere a prestacao de contas, no caso Pré
Educagao Municipal

CAMPO 02 - Exercicio
Informar o exercicio a que se refere a prestacdo de contas, ano de execugao.

CAMPO 03 - Nome
Informar o nome da APM, de acordo com a denominagao constante do cartdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - Numero do CNPJ
Informar o numero de inscri¢ado da APM, conforme o caso, constante do cartdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 05 a 07 - Endereco, Municipio e UF
Informar o endereco, o nome do municipio onde se localiza a sede da APM,

conforme o caso, ¢ a sigla da unidade da federagao.
BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (RS$)

CAMPOS 08 a 11 - Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior; Valor Creditado no
Exercicio; Recursos Proprios; e Rendimento de Aplicagdo Financeira.

Informar o saldo reprogramado, proveniente de recursos do exercicio anterior; o valor
recebido do no exercicio correspondente ao da prestacao de contas; o valor dos recursos
proprios (quando ocorrer); € o valor dos rendimentos auferidos com aplicagdes
financeiras, eventualmente realizadas, distinguindo os valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 12 - Devolugdo de Recursos . o .
Informar o valor que porventura tenha sido devolvido ao, distinguindo os valores de “custeio”
e “’capital”.

CAMPO 13 - Valor Total da Receita
Informar o valor total da receita (soma dos valores dos campos 08 09 10 11, menos o
valor do campo 12), distinguindo os valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 14 - Valor da Despesa Realizada

Informar o valor das despesas realizadas no exercicio a que se refere a prestacao de
contas, conforme indicado no campo 02, distinguindo os valores de “custeio” e
“capital”.

CAMPO 15 - Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte

Informar o valor do saldo apurado no encerramento do exercicio: o valor total da receita
(Campo 13) menos o valor da despesa realizada (Campo 14); e o valor do saldo
reprogramado para o exercicio seguinte (a reprogramacdo somente serd permitida,



quando prevista na legislacio do Programa), distinguindo os valores de “custeio” e
“capital”.

CAMPO 16 - Saldo Devolvido
Informar o saldo devolvido, distinguindo os valores de custeio e capital.

CAMPO 17 - Periodo de Execugao

Informar a data de inicio e término do periodo de execucao dos recursos.

Se a APM nio reprogramou saldo, deverdo ser informadas como o inicio e o término

do periodo de execugdo, respectivamente, as datas de crédito do dinheiro e 31 de
dezembro;

Se a APM reprogramou saldo, deverdao ser informadas como o inicio € o término do
periodo de execugdo, respectivamente, as datas de realizagdo da primeira despesa ¢ 31 de
dezembro.

CAMPO 18 - N.° de Escolas Atendidas.
Informar o numero de escolas beneficiadas com os recursos BLOCO 03 -

PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 19 - Item
Informar o numero sequencial dos pagamentos efetuados.

CAMPO 20 - Nome do Favorecido _
Informar o nome ou a razdo social dos fornecedores ou prestadores de servigos pagos com
recursos do Programa.

CAMPO 21 - CNPJ ou CPF
Informar o nimero de inscri¢do do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) ou do Cadastro Pessoa Fisica (CPF) do favorecido do CAMPO 20.

CAMPO 22 - Tipo de Bens e Materiais Adquiridos ou Servigos Contratados.
Informar o tipo de material (de expediente, elétrico, didatico pedagdgico etc.) ou bem
adquirido e/ou servico contratado com pagamento efetuado.

CAMPO 23 - Origem R$
Informar “PE” quando o pagamento for efetuado com recursos do programa ou
“PE/RP” quando for com recursos do programa mais Recursos Proprios (RP).

CAMPO 24 - Nat. Desp.
Informar (C) quando a natureza da despesa for Custeio ou (K) quando se tratar de despesa de
Capital.

CAMPO 25 - Documento (Tipo, Numero e Data)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o nimero e a data do documento que
comprove o pagamento efetuado, utilizando as seguintes abreviaturas:

RB Para Recibo

FT Para Fatura
NF para nota fiscal

CAMPO 26 - Pagamento (N.° Ch/OB e Data)
Informar o nimero do cheque (CH) ou da ordem bancaria (OB) e a respectiva data em que
ocorreu o pagamento aos fornecedores ou prestadores de servicos.

CAMPO 27 - Valor (RS)



Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 28 - Total
Informar o valor correspondente ao somatorio do Campo 25.

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, apondo o nome legivel
e assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da APM.



ANEXO 111

CONCILIACAO BANCARIA

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO

CAMPO 01 - Programa
Informar o nome do Programa/Ac¢ao a que se refere a prestacao de contas.

CAMPO 02 - Exercicio
Informar o exercicio a que se refere a prestagdo de contas

CAMPO 03 - Nome
Informar o nome da APM, de acordo com a denominagao constante do cartdo do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - N° do CNPJ
Informar o nimero de inscri¢do da APM

CAMPOS 05 a 07 - Enderego, Municipio e UF
Informar o endereco, nome do municipio onde se localiza a sede da APM e a sigla da unidade
da federacao.

BLOCO 2 - IDENTIFICACAO BANCARIA E SALDO

CAMPOS 08 a 10 - Banco, Codigo da Agéncia e N° da Conta Corrente
Informar o nome do banco, o cddigo da agéncia e o numero da conta corrente onde os recursos
do Pro-Educacao foram depositados.

CAMPO 11 - Saldo do Extrato Bancario (Data, Valor)
Informar a data do ultimo langamento e o valor do saldo constante no extrato bancério
apresentado.

BLOCO 03 - DEMONSTRACAO CONTABIL/FINANCEIRA

CAMPO 12 - Créditos nao Demonstrados no Extrato (Historico e Valor)

Informar os créditos nao constantes do extrato, indicando a origem dos mesmos e o valor.
(Exemplo: crédito de rendimento de aplicagdo financeira; estorno de débito indevido; etc.)

CAMPO 13 - Débitos nao Demonstrados no Extrato (Historico e Valor)
Informar os débitos nao constantes do extrato, indicando a destinacdo dos mesmos ¢ o valor.
(Exemplo: cheque ndo compensado, etc.)

CAMPO 14 - Restos a Pagar Processados (Histérico e Valor)
Informar os débitos processados, indicando o nome do favorecido, o nimero da Nota Fiscal e
o valor. (Exemplo: bens materiais ou servigos recebidos e nao pagos.)

CAMPO 15 - Saldo Contabil (11 12) - (13 14)
Informar o saldo contébil, ou seja, a soma dos campos 11 e 12 menos a soma dos campos 13 e
14.

CAMPO 16 - Total



Informar as somas das colunas dos campos 12 a 15.

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario, bem como o nome
legivel e assinatura do (a) dirigente ou do representante legal da APM.

ANEXO I

Consolidacio de Pesquisa de Precos

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAD

01- Nomw da Razso Social

[ 02 - Nimare do CNP.

BLOCO 2 - IDENTIFICAGAC DOS PROPONENTES (Fomecedonss 86 produsos ou prastadonss de senicos)

03 - Razdo Sotial Proponents (A)

03 - Razdo Social Progonenbs (B)

03 - Razho Social Proponente (C)

0 - CHIPJ Progonedbs (A)

04 - CNP. Pregonente (B)

04 - CHPJ Proponents (C)

BLOCO 3 - PROPOSTAS (RS 1.00)

06 - Descrlin
05 - Bem H:Jm 07 - Unidnds 04 - Ond 09 - Valor Proponants (A} 10 - Valor Proponante (B) 11 - Valor Proponanie (C)
L m
Prapanaris (A) Propanaente (B) Praponamts (C)
12 - Valor Total da Proposta
13 - Valor Total da Proposta com
Dasconls

BLOCO 4- APURACAD DAS PROPOSTAS

14 - |bans dé Manas Valor

15 - Walad Total dos Ibens de Menos Valor

Pmpormlﬂl:.ﬁ]
Proponante (B)
Proganente (G}
16 - Viaor Total
BLOCO 5 AUTENTICACAD
1T LOCALE DATA 18 - Wome doa} Dergents su 0o Representants Legel Yo - Asuinsiuea doia] Digents ou do Represaniente Legel |




ANEAU N

Demonstrativo da Execugio da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados

BLOCO 1 - IDENTIFICACAD

01 -Programalicio 02 Exsrcicio
03-MNome da Razio Social 04 - Nomero do CHPJ
05- Endersgo DE-Municipio 07-UF
BLOCO2: ITA
mWMmEmlcio 09- Valor Creditado no Exercicio | 10 - Recursos Préprio 11 - Rendimentos de Aglicagho Financeira n”'“":"m“
Custeio Capital Custeio Capital Custein Capital Custeio Capital Capital | Custes
13- Visdor Tetal da Nl i P ). | Pt r il 16 - Saldo Devolvida | 17 - Periodo de Execupho 18- N." do Escoles
Receita Exrcicio Atendidas
Custeio | Capital Custaio Capital Custein | Capital | Custeio | Capetal
BLOCO 3 - PAGAMENTOS EFETUADOS
22 - Tipo de Bens & 23- M- 25 - Documenios 26 - Pagamento ;
18- hem | 20 Nome do faverecido | 2 NP | Materiais Adguiridios ou : Hatureza - i R
Senices Contratados RS(") |caDespesal Tipo Ndmerno crhoRTED | Data
28 TOTAL
BLOCO 4-
LOCAL E DATA ] By L Asginatrs dojs’ fu i L
ANEXOD I
Conciliagio Banciria
BLOCO 1 - IDENTIFICACAO
01-Programal Agio 02- Exercicio
03-Nome da Razlo Social 04 - Nomero do CHPJ
| 05- Endereco DB-Municipio o7-UF
BLOCO 2 -IDENTIFICACAD BANCARIA E SALDO
04- Banco 05 Codigo da Agéncia 10 - N* da Conta Cormente 11 - Saido do Extrato Bancinia
Data ‘Valor RS
12-ﬂ'ﬂnlnEimmmm 13 - Diibstos nbo Demorstaca no Exino 14 - Resios a Pagar Processados 15 - Saldo Contabil
= {11+ 12)- (13 + 14}
Hishérico Valor RS Hisbérico Valor RS Hisbérico Valor RS
16- TOTAL
BLOCO 4- AUTENTICAGAD
LOCAL E DATA Foene Soa o g Assinatu ou B0 L




ANEXO IV

Tabela com a Relagdao de Associacoes de Pais e Mestres das Unidades de Ensino Publico Municipal
e valores a serem repassados pelo Programa Municipal Pré-Educagio 2024

Valor
UNIDADE DE ENSINO Variavel Total
CNPJ - APMs PUBLICO MUNICIPAL DE|Qtd. de Bimenstral
PONTA PORA Alunos em | Valor Fixo | (Qtd. Aluno x | p/ Valor em 04
2023 Bimenstral | RS 4,00) Bimestre | Bimestres
01.051.213/0001-05 2.092,00 2.592,00 10.368,00
/ E.M. Lydio Lima 523 >00,00
01.069.044/0001-30 . 329 500,00 1.316,00 1.816,00 7.264,00
E.P.M. Jardim Ivone !
01.196.717/0001-13 | E.P.M. Jodo Carlos 501 500,00 2.004,00 2.504,00 10.016,00
Pinheiro Marques
01.215.213/0001-01 | Escola P. M. R. Graga de 157 500,00 628,00 1.128,00 4.512,00
Deus
01.343.323/0001-40 | Escola P. M. R. Osvaldo de 201 500,00 804,00 1.304,00 5.216,00
Almeida Mattos
01.797.983/0001-00 | E.M. Prof2 Conceigdo 364 500,00 1.456,00 1.956,00 7.824,00
Capiberibe Saldanha
01.990.449/0001-07 | E.P.M. Ignés Andreazza 481 500,00 1.924,00 2.424,00 9.696,00
01.990.522/0001-40 | E.P.M. Prefeito Adé 1.009 500,00 4.036,00 4.536,00 18.144,00
Marques
01.990.563/0001-37 | E.P.M. Prof. Isaac 267 500,00 1.068,00 1.568,00 6.272,00
Borges Capillé
01.990.605/0001-30 . . 404 500,00 1.616,00 2.116,00 8.464,00
E.M. Sao Joao !
02.148.584/0001-72 | E.P.M.Marcondes 822 500,00 3.288,00 3.788,00 15.152,00
Fernandes Pereira
02.292.193/0001-27 | CEINF. Prof2. Eurora 141 500,00 564,00 1.064,00 4.256,00
Ramos de Oliveira
02.519.436/0001-05 | CEINF — Prof. Mario 224 500,00 896,00 1.396,00 5.584,00
Ocaris Rosa
05.165.507/0001-19 | CEINF- Prof. Conrado 189 500,00 756,00 1.256,00 5.024,00
Canteiro
05.526.030/0001-50 | CEINF - Prof2.Joana 503 500,00 2.012,00 2.512,00 10.048,00
Ferreira Franco Barrios
05.703. 1- 1.149 4.596,00 5.096,00 20.384,00
3.554/0001-79 E.M. Manoel Martins >00,00
08.039.175/0001-14 | Escola Municipal Rural 256 500,00 1.144,00 1.644,00 6.576,00
Nova Conquista
08. 729.780/0001-17 | Escola Municipal Rural 94 500,00 376,00 876,00 3.504,00
Juvenal Froes
08.787.005/0001-18 | E.P.M. Prof2 Dora 720 500,00 2.880,00 3.380,00 13.520,00
Landolfi
12.362.435/0001-65 | CEINF. Prof2. Laureana 201 500,00 804,00 1.304,00 5.216,00
Palermo Fernandes
16.577.100/0001-65 286 1.144,00 1.644,00 6.576,00
/ CEINF. Elpidio Peluffo >00,00
18.328.139/0001-24 [E. M. Prof2 Marly 605 500,00 2.420,00 2.920,00 11.680,00
Cavalheiro Rojas
27.701.321/0001-70 1.001 4.004,00 4.504,00 18.016,00
/ CEINF. Zaira Portela >00,00
28.039.627/0001-75 | CEINF. Anselmo Soares de 268 500,00 1.072,00 1.572,00 6.288,00
Franca
30.513.872/0001-14 | E. M. Prefeito Orlando 897 500,00 3.588,00 4,088,00 16.352,00
Mendes Gongalves
51.896.189/0001-83 CEINF. Carolina N. Pelusch 173 500,00 692,00 1.192,00 4.768,00
TOTAL 11.765 13.000,00 47.180,00 | 60.180,00( 240.720,00
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